VATANDASA SUNULAN HiZMETLERDE iSTENILEN
BELGELER ve i$ BiTIRME SURELERI

IDARI VE MALI iISLER SUBE MUDURLUGU

SIRA ] ] _ ] HIiZMETIN ) _
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQC)
1. Basvuru Dilekgesi,
2. Ogrenci Belgesi (Zorunlu staj yapacagi ibareli),
1. | Yaz Staj 3. Nifus Clzdan Fotokopisi, 15 Is Gini
4. Sigorta girisinin ilgili yuksek 6grenim kurumu tarafindan yapildigina
dair belge.
Emekli personel i¢cin Hizmet . . C e
2. Belgesi 1. Basvuru Dilekgesi. 3 Is GUnu
3. Mal veya Hizmet Alimi 1. Idarece hazirlanmis dokiiman dosyasinin satin alinmasi. 1 Is GUni
4. ihale sonrasi evrak iadesi 1. Basvuru dilekgesi. 1 Is GUni
5. Gecici teminat iadesi 1. Basvuru dilekgesi. 1 is GUni
Opsiyon gunu sonrasi
6. Kesin teminat iadesi 1. Basvuru dilekgesi (vergi ve sigorta bor¢ durum belgesi ekli).

2 is Glnu

1/4



Oziirlii Personel Olarak
Istihdam Edilenlerin ilk
Miiracaat islemleri

=Y

0N

. Ogrenim Mezuniyet Belgesinin Asli veya Onayli Ornegi,

Niifus Clizdaninin Asli veya Onayli Ornegi,
Ozir Durumuna iligkin Saghk Kurul Raporu,

Adli Sicil Kaydi.

isci Almi
(Oziirlt-Eski hikamlt)

-—

10.

11.
12.

© © N o g &~ »w N

. 2 Adet vesikalik fotograf,

Saglik raporu,

Nufus clzdani fotokopisi,
Adli sicil kaydi,

Diploma fotokopisi,
Sigorta karti fotokopisi,
Vatandaslik numarasi,
Kan gurubu karti,

Evli personelin evlilik cuzdani fotokopisi(Esin ve varsa ¢ocuklarin
nifus cluzdani fotokopisi,

Askerlik yapan personelin terhis belgesi fotokopisi veya askerlik
durum ile ilgili belgeler,

Varsa daha once is yerinden alinan bonservis,

Is basvuru formu.

Kitiiphane isleri

(Odlng Verme Igleri)

. Vatandas ve Personel:Dilekce,

. Kurumlar: Ust Yazi

1 Saat

10.

Hizmet Alimi isi Hakedisi

-—

P @0 N

. Dilekce,

Fatura,
Puantaj,

Maas Bordrosu,

30 is Guni
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5. Vergi ve SGK Personel Bildirgeleri, Tahakkuklari, Tahsilat
Makbuzlari
1. Dilekce,
11. | Mal Alimi1 Hak Edisleri 2. Fatura, 30 is Glnl
3. Muayene Kabul Komisyonca teslim alinan malzeme tutanagi.
1. Dilekge,
12. |is Bitirme Belgesi 2. Sozlesme kapsaminda duzenlenen fatura érnekleri, _
51s Gunu
3. SGK borcu yoktur yazisi.
Emekli personel i¢gin Hizmet
13. |Belgesi 1. Basvuru Dilekgesi. 3 is Gunii
(ilk-orta ve lise mezunlari igin)
. 1. Dilekge hakki (3071 Sayili Kanuna gore), 30 Is Gunu
14. | BIMER Basvurulari _ _
2. Dilekge Hakki (Direk Il Mudurlugu Bagvuru Halinde). 15 Is Gunu
Emekli personelin Pasaport
islemleri igin Belge _
15. 1. Basvuru Dilekgesi. 1 ls GUnU

(3 dereceden emekli olan lise
mezunu memurlar igin)
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belgeyle basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya
da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
e-Posta

I Madiraga

- [ Madird

Ikinci Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
e-Posta

: Valilik

: Vali/Vali Yardimcisi
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